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[bookmark: _GoBack]مدير محترم گروه.......................
با سلام
احتراماً، اينجانب.................................................. عضو هيات علمي گروه ................................................. در نظر دارم در مجمع علمي داخلی  خارجی     
تحت عنوان .............................................................................................................. كه در سطح منطقه‌اي ملي بين‌المللي   در کشور ................................ شهر...................................... از تاريخ .......................... لغايت ........................... به ‌مدت .............. روز توسط .................................................................... برگزار مي‌‌گردد حضور يافته و با آگاهي از آيين‌نامه اجرايي شركت در كنفرانس هاي علمي ، تقاضاي ارائه مقاله به صورت:سخنراني  پوستر   بدون ارائه  را دارم.
موسسه / سازمان / دانشگاه برگزار کننده ..............................................
عنوان مقاله:
تعداد دفعات شركت در همايش ها و كنفرانسهاي داخلي از ابتداي سال جاري تا كنون ........... مرتبه و کنفرانس خارجی .............. مرتبه بوده است.
مدارك پيوست:  گواهي پذيرش مقاله  صفحه اول مقاله پذيرش شده   فراخوان كنفرانس   صورتحساب/رسيد پرداخت وجه ثبت نام 
مقالات این همایش بر اساس "دﺳﺘﻮراﻟﻌﻤﻞ اﻋﻄﺎي ﺗﺴﻬﯿﻼت ﺑﻪ اﻋﻀﺎي ﻫﯿﺄت ﻋﻠﻤﯽ ﻣﺮﮐﺰ ﻣﻨﻄﻘﻪ اي اﻃﻼع رﺳﺎﻧﯽ ﻋﻠﻮم و ﻓﻨﺎوري و ﭘﺎﯾﮕﺎه اﺳﺘﻨﺎدي ﻋﻠﻮم ﺟﻬﺎن اﺳﻼم ﺑﺮاي ﺷﺮﮐﺖ در ﻫﻤﺎﯾﺶ ﻫﺎي ﻋﻠﻤﯽ ﻣﻌﺘﺒﺮهای بین المللی" در پایگاه‌های ذیل نمایه خواهند شد. (به همراه مستندات):
1-‌ISC    2-ISI   3- SCOPUS    4- IEEE      5- سایر  
                                                                                                                                   نام و نام خانوادگي متقاضي
                                                                                                                                                         تاریخ/ امضاء

	مدير محترم  امور پژوهش و فناوری
با سلام
احتراماً، موضوع شرکت در کنفرانس داخل کشور جناب آقاي/سرکارخانم ............................................ عضو محترم هیات علمی این گروه در جلسه شماره .................................. مورخ .................................. مطرح وبر اساس "دﺳﺘﻮراﻟﻌﻤﻞ اﻋﻄﺎي ﺗﺴﻬﯿﻼت ﺑﻪ اﻋﻀﺎي ﻫﯿﺄت ﻋﻠﻤﯽ ﻣﺮﮐﺰ ﻣﻨﻄﻘﻪ‌اي اﻃﻼع‌رﺳﺎﻧﯽ ﻋﻠﻮم و ﻓﻨﺎوري و ﭘﺎﯾﮕﺎه اﺳﺘﻨﺎدي ﻋﻠﻮم ﺟﻬﺎن اﺳﻼم ﺑﺮاي ﺷﺮﮐﺖ در ﻫﻤﺎﯾﺶ‌ﻫﺎي ﻋﻠﻤﯽ ﻣﻌﺘﺒﺮ" بررسی و براساس مستندات و شرایط مورد نیاز ذیل،  1- همایشهای داخلی
*بر اساس ماده 4 آیین نامه فوق، اﻧﺠﺎم ﮐﻠﯿﻪ ﺗﻌﻬﺪات داﺧﻠﯽ ﻋﻀﻮ ﺑﻪ مرکز
*پذﯾﺮش ﻣﻘﺎﻟﻪ ﺟﻬﺖ اراﺋﻪ و ﭼﺎپ سخنرانی  پوستر
اعتبار همایش بر اساس ماده 6
1-6*- ﺛﺒﺖ ﻫﻤﺎﯾﺶ در ﺳﺎﻣﺎﻧﻪ ﻫﻤﺎﯾﺶﻫﺎي ISC  
2-6*- ﺣﻤﺎﯾﺖ ﻣﺎﻟﯽ و ﻣﻌﻨﻮي ﻣﺮﮐﺰ ﻣﻨﻄﻘﻪ اي اﻃﻼع رﺳﺎﻧﯽ ﻋﻠﻮم و ﻓﻨﺎوري و ﭘﺎﯾﮕﺎه اﺳﺘﻨﺎدي ﻋﻠﻮم ﺟﻬﺎن اﺳﻼم از ﻫﻤﺎﯾﺶ 
3-6*- اﻋﺘﺒﺎر ﺑﺮﮔﺰار ﮐﻨﻨﺪه ﻫﻤﺎﯾﺶ (داﻧﺸﮕﺎه‌ﻫﺎي دوﻟﺘﯽ و ﺟﺎﻣﻊ ﯾﺎ اﻧﺠﻤﻦﻫﺎ و ﻧﻬﺎدﻫﺎي ﻣﻠﯽ و ﺑﯿﻦاﻟﻤﻠﻠﯽ ﻣﻌﺘﺒﺮ) 
2-‌ همایشهای خارجی
*بر اساس ماده 1 بند 2-1و3-1آیین نامه فوق، اﻧﺠﺎم ﮐﻠﯿﻪ ﺗﻌﻬﺪات داﺧﻠﯽ ﻋﻀﻮ ﺑﻪ مرکز 
*یکی از شروط ماده 1 بند 1-1- دستورالعمل(ذکر ردیف و ارائه مستندات) ..............................
ﭘﮋوﻫﺸﮕﺮ ﺑﺮﺗﺮ ﻣﺮﮐﺰ در سال گذشته
*دریافت ﺗﺮﻓﯿﻊ ﺳﺎﻻﻧﻪ ﺧﻮد را در ﺳﺎل ﻗﺒﻞ
اعتبار همایش براساس ماده3 آیین‌نامه فوق،     دارد    ندارد
تکمیل و تحویل فرم حراست به اداره حراست مرکز و پایگاه، انجام شده است انجام نشده است 



مورد موافقت قرار گرفت   نگرفت 
                                                                                                                                                      نام و نام خانوادگي مدير گروه
                                                                                                                                                                                          تاریخ/ امضاء



معاون محترم اداری و مالی 
با سلام
احتراماً، با عنايت به موافقت گروه  .................................. مورخ ............................ و نیز بررسی‌های صورت گرفته در کمیته پژوهشی مورخ ...........................، و با توجه به تایید اداره حراست در مورخ ............................(جهت کنفرانس‌های خارج از کشور)خواهشمند است دستور اقدام لازم جهت صدور حكم ماموريت نامبرده و پرداخت هزینه‌های شرکت در همایش (همایش داخلی پس از برگشت  همایش خارجی بصورت تنخواه ) با مشخصات فوق و مدارک پیوست صادر فرماييد.                                                                                                                                مدیر امور پژوهش و فناوری                                                                                                                        
                                                                                                                                                                                                                 تاریخ/ امضاء
*‌ رعایت بندهای ستاره‌دار الزامی می‌باشد.
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